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宁夏第三建筑有限公司-财务、工程技术、预算员岗位

笔试提纲

为便于应聘者能充分了解宁夏第三建筑有限公司财务、工程

技术和预算员岗的笔试内容，特制定本考试大纲。

财务、工程技术和预算员岗的笔试形式全部采取闭卷考试方

式，财务岗题型为单选题、多选题、判断题、简答分析题；工程

技术岗题型为单选题、多选题、判断题、简答题；预算员岗题型

为单选题、多选题、计算题。考试限时 90分钟，满分 100 分。

一、财务岗的考试内容和要求

1.掌握会计基础知识，理解会计概念、会计要素、账户和复

式记账、会计凭证记账方法、账簿建立、主要经济业务的核算、

财产清查、会计核算、会计报表编制原则等；

2.了解经济法律法规基本知识、经济法律关系、公司法律制

度、会计法律制度、增值税法、城市维护建设税法、土地增值税

法、房产税法、城镇土地使用税法、车辆购置税法、车船税法和

印花税法、企业所得税法、个人所得税等；

3.理解财务管理的含义、目标、财务活动的内容及财务关系，

了解财务管理的经济环境、资金时间价值、筹资管理、财务分析

等；

4.熟悉金融学，货币银行学等方面的基本知识和技能。

二、工程技术岗的考试内容和要求

1.识读建筑工程图：熟练识读建筑工程建筑施工图和结构图；
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2.建筑材料应用：常用建筑材料的性能及应用知识；

3.建筑施工测量：测量定位、测量抄平、放线、垂直度控制

知识；

4.建筑施工技术应用：施工现场布置及施工技术方案的制定；

5.建筑施工组织编制：一般建筑工程的施工组织设计、施工

进度计划的编制；

6.工程成本控制：土建工程量的计算、准确运用有关计量计

价资料、编制土建工程预算。

三、预算员岗的考试内容和要求

1.了解招标投标与合同管理基础知识，熟悉招标投标与合同

管理基本流程。

2.了解建设工程专业基础知识，具有应用专业技术知识对建

设工程进行计量和工程量清单编制的能力，利用计价依据和价格

信息对建设工程进行计价的能力，综合运用建设工程造价知识，

分析和解决建设工程造价实际问题的职业能力。

3.了解工程造价管理相关法律法规与制度、工程项目管理、

工程造价构成、工程计价方法及依据，在工程决策和设计、施工

招投标、施工和竣工阶段进行造价管理的能力。

4.掌握计量和计价基础知识，熟悉掌握国家的法律法规及有

关工程造价的管理规定，精通本专业理论知识，熟悉工程图纸，

掌握工程预算定额及有关政策规定，为正确编制和审核预算奠定

基础。


